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1. Harmonogram dzialan, delegacja odpowiedzialnoSci.

osobom ze

Element Czas Niezbedne Osoba/
planu realizacji dzialania/kroki jednostka
milowe/punkty
kontroli Odpowiedzialna
postepow
prac
Wdrozenie Wyznaczenie Zarzadzenie Wojta Gminy Mszana Sekretarz Urzedu
zalecenia 1 koordynatora do spraw Czerwiec 2020 r.
dostepnosci oraz
powotanie zespotu ds.
dostepnosci.
Wdrozenie Przygotowanie deklaracji | Przeprowadzenie samooceny przez Koordynator ds.
zalecenia 2 dostepnosci i Podmiot Publiczny i na tej podstawie | dostepnosci
zamieszczenie jej na opracowanie deklaracji dostepnosci.
stronie internetowej 1 BIP. | Czerwiec, Sierpien 2020 r.
Wdrozenie Zapewnienie szkolen z Szkolenia dla wyznaczonych Koordynator ds.
zalecenia 3 zakresu zapewnienia pracownikow. dostepnosci
dostepnosci osobom ze Na biezgco.
szczegolnymi potrzebami.
Wdrozenie Dokonanie analizy stanu | Przeprowadzenie ogledzin budynku Koordynator ds.
zalecenia 4 budynku Urzedu Gminy pod wzgledem zapewnienia dostepnosci.
Mszana pod wzgledem minimalnych wymagan w zakresie Wyznaczeni
dostosowania do dostepnosci architektonicznej, pracownicy.
minimalnych wymagan dostepnosci cyfrowej, dostgpnosci
stuzacych zapewnieniu informacyjno - komunikacyjnej oraz
dostepnosci osobom ze mozliwosci zastosowania rozwigzan
szczegolnymi potrzebami. | alternatywnych. Luty 2020 — Luty
2021
Wdrozenie Dokonanie diagnozy w Uzyskanie informacji o potrzebie Koordynator ds.
zalecenia 5 zakresie dostepnosci zastosowania rozwigzan dostepnosci.
alternatywnej w alternatywnych. Wyznaczeni
przypadku braku Grudzien 2020 pracownicy

mozliwosci zapewnienia
dostepnosci dla osob ze




szczegolnymi potrzebami
ze wzgledu na
ograniczenia techniczne i
prawne.

Wdrozenie Opracowanie planu Opracowanie planu dziatania i Koordynator ds.
zalecenia 6 dziatania na rzecz przekazanie go do zatwierdzenia dostepnosci.
poprawy zapewnienia przez Wéjta Gminy Mszana.
dostepnosci osobom ze Listopad/Grudzien 2020
szczegbdlnymi potrzebami
Wdrozenie Spotkania bezposrednie, Organizacja spotkan oraz narada on- | Koordynator ds.
zalecenia 7 narada on-line z jednostek | line z jednostkami organizacyjnymi dostepnosci.
organizacyjnych Gminy Gminy Mszana.
Mszana przypominajace o | Luty 2021
obowiagzku opracowania
raportu o stanie
zapewnienia dostepnosci
podmiotu publicznego
Wdrozenie Monitorowanie Przekazywanie informacji w zakresie | Koordynator ds.
zalecenia 8 podmiotéw publicznych potrzeb 0sob ze szczegdlnymi dostepnosci .
dziatajacych w Gminie potrzebami.
Mszana w zakresie Prowadzenie bezposrednich spotkan
opracowywania raportu o | v celu opracowania raportu o stanie
stanie zapewnienia zapewniania dostgpnosci dla
dostepnosci podmiotu jednostek organizacyjnych
publicznego dziatajacych w Gminie Mszana.
Luty 2021
Wdrozenie Monitorowanie dziatan Udziatl w bezposrednich spotkaniach | Koordynator ds.
zalecenia 9 podejmowanych na w celu wymiany doswiadczen. dostepnosci.
poziomie Powiatu Luty, Marzec, Kwiecien 2021 Wyznaczeni
Wodzistawskiego w pracownicy
zakresie realizacji
obowigzku zapewniania
dostepnosci osobom za
szczegolnymi potrzebami.
Wdrozenie Uzyskanie ostatecznych Uzyskanie danych w zakresie Koordynator ds.
zalecenia 10 | danych do raportu o stanie | realizacji uwag odnoszacych si¢ do dostepnosci.
zapewniania dostgpnosci | stwierdzonych istniejacych przeszkod | Wyznaczeni
podmiotu publicznego. w dostepnosci osobom ze pracownicy
szczegolnymi potrzebami.
Marzec 2021.
Wdrozenie Sporzadzenie raportu o Wypehienie formularza Raportu Koordynator ds.
zalecenia 11 | stanie zapewniania zamieszczonego na stronach GUS 1 dostepnosci.
dostepnosci podmiotu udostepnienie go na stronie BIP-u. Wyznaczeni
publicznego. pracownicy
Wdrozenie Przyjmowanie i analiza Analiza przekazanych do Urzedu Koordynator ds.
zalecenia 12 | uwag, opinii i sugestii z uwag pod katem ustawy z dnia 19 dostepnosci,
jaki spotkali si¢ lipca 2019 r. o zapewnieniu wszystkie




pracownicy urzedu, ze
strony 0séb ze
szczegolnymi potrzebami,
a takze ich opiekunow i
rodzin dotyczacych
problemow natury
architektoniczne;j,
technicznej, cyfrowej, czy
tez informacyjno-
komunikacyjnej, z jakimi
zmagaja si¢ oni podczas
kontaktow z Urzgdem
Gminy w Mszanie

dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami.
Na biezaco.

referatu urzedu.

Wdrozenie Opracowanie listy Przeanalizowanie zebranych Koordynator ds.
zalecenia 13 | kontrolnej z informacji ich pogrupowanie i dostepnosci.
uwzglednieniem ustalen przypisanie do poszczegolnych Wyznaczeni
wynikajacych z obszaréw dostepnosci: cyfrowej, pracownicy
przeprowadzonego audytu | komunikacyjno - informacyjnej i
dostepnosci architektoniczne;j.
Kwiecien, Sierpien 2021
Wdrozenie Opracowanie planu Przygotowanie i wdrozeni planu Koordynator ds.
zalecenia 14 | dzialania na rzecz dziatania na rzecz poprawy dostepnosci.
poprawy zapewnienia zapewniania dostgpnosci osobom ze Wyznaczeni
dostepnosci osobg ze szczegolnymi potrzebami. pracownicy
szczegolnymi potrzebami | Kwiecien, Sierpien 2021
na lata 2021 - 2025
Wdrozenie Cykliczne spotkania oraz | Organizacja spotkan o charakterze Koordynator ds.
zalecenia 15 | kontakt e-mail pomiedzy | szkoleniowo — informacyjnym a takze | dostgpnosci.
Urzedem Gminy Mszana | przesylanie informacyjnej Wyznaczeni
a jednostkami korespondencji informacyjnej droga | pracownicy
organizacyjnymi. mailowg. Wsparcie 0sob

odpowiedzialnych za zapewnienie
dostepnosci na poszczegodlnych
obiektach zlokalizowanych na terenie
Gminy Mszana.
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2. Diagnoza

Dzialanie

Stan (czy zrealizowany)

Zalecenia do wdrozenia/wnioski z
konsultacji

Audyt architektoniczny

TAK/NIE

1. Zmiana o$wietlenia (zwigkszenie
nat¢zenia) przed wejsciem do
budynku urzgdu gminy oraz w
samym budynku , instalacja
o$wietlenia awaryjnego.

2.Wymiana oznaczen na drzwiach do
pomieszczen na wypukte i
oznaczenie ich brajlem.

3.Budowa windy.

4.Przystosowanie istniejgcych
sanitariatow WC dla potrzeb osob ze
szczegolnymi potrzebami.
5.Wymiana nawierzchni miejsc
parkingowych dla OzN

Konsultacje wynikow audytu
architektonicznego -

w zakresie sposobu ich
wdrozenia.

Lista podmiotéw/wydziatow
bioracych udzial w
konsultacjach.

TAK/NIE

1. Wymiana o$wietlenia na zewnatrz
1 wewnatrz budynku , instalacja
o$wietlenia awaryjnego przewidziana
na lata 2022/2023.

2.Wymiana oznaczen na drzwiach do
pomieszczen na wypukte i
oznaczenie ich brajlem 2021/2022

3.Budowa windy roztozona na 3 lata.
W przysztym roku przygotowanie
dokumentacji. Realizacja inwestycji
w latach 2023/2024

4.Przystosowanie istniejgcych
sanitariatow WC dla potrzeb osob ze
szczegblnymi potrzebami. Realizacja




inwestycji 2023/2024.

5. Wymiana nawierzchni miejsc
parkingowych dla OzN realizacja
dokumentacja projektowa 12.2021
realizacja inwestycji lata 2022/2023.

Audyt cyfrowy TAK/NIE
1.Dostosowanie wszystkich
dokumentow elektronicznych do
wymagan WCAG.
2.Usunigcie btgdow na (starej)
stronie www.mszana.ug.gov.pl
Projektowanie nowej strony
internetowej zgodnej z wymogami
ustawy do wrze$nia 2021
Konsultacje wynikow audytu | TAK/NIE
cyfrowego - w zakresie 1.Dostosowanie dokumentow
sposobu ich wdrozenia. realizujg przeszkoleni pracownicy
Lista podmiotow/wydzialow urzedu - nalezy wytypowac
bioracych udziat w pracownikow i skierowac ich na
konsultacjach. szkolenie.
2. Strona www.mszana.ug.gov.pl
usuni¢ciem bledow zajmuje si¢
pracownik urzedu gminy —
informatyk.
Audyt informacyjno- TAK/NIE 1.Instalacja petli indukcyjnej w
komunikacyjny punkcie obshugi klienta na parterze
budynku,
2.Wymiana tablic informacyjnych na
parterze budynku.
Konsultacje wynikow audytu | TAK/NIE 1.Instalacja pe¢tli w ramach rezerwy
informacyjno- finansowej w roku 2021.
komunikacyjnego -
w zakresie sposobu ich 2.Wymiana tablic informacyjnych na
wdrozenia. parterze budynku w roku 2022.
Lista podmiotéw/wydziatow
bioracych udzial w
konsultacjach.
Audyt procedur TAK/NIE
procedur - w zakresie TAK/NIE

sposobu ich wdrozenia.
Lista podmiotow/wydziatow




bioracych udzial w
konsultacjach
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3. Plan dzialania.

Dzialanie Stan (czy Zalecenia do wdrozenia/wnioski z
zrealizowany) konsultacji
Audyt architektoniczny TAK Zalecenia do wdrozenia:

Budynek przy ul. 1 Maja 81

1. Zmiana o$wietlenia (zwigkszenie
natezenia) przed wejsciem do
budynku urzgdu gminy oraz w samym
budynku , instalacja o$wietlenia
awaryjnego.

2. Wymiana oznaczen na drzwiach do
pomieszczen na wypukle i oznaczenie
ich brajlem.

3. Budowa windy.

4. Przystosowanie istniejacych
sanitariatow WC dla potrzeb osob ze
szczegblnymi potrzebami.
5.Wymiana nawierzchni miejsc
parkingowych dla OzN

Konsultacje wynikéw audytu TAK Whioski i wstepny plan realizacji:

architektonicznego.

. ) . Budynek przy ul. 1 Maja 81
Podmioty biorgce udziat w

konsultacjach: 1. Wymiana o$wietlenia na
1. Wydziat AEI zewnatrz i wewnatrz budynku ,
2. Wydzial PI instalacja o$wietlenia awaryjnego
3. Wydziat GKFZ przewidziana na lata 2022/2023.

2. Wymiana oznaczen na drzwiach
do pomieszczen na wypukte i
oznaczenie ich brajlem 2021/2022

3.Budowa windy roztozona na 3 lata.




W roku 2022 przygotowanie
dokumentacji. Realizacja inwestycji
w roku 2023/2024

4.Przystosowanie istniejacych
sanitariatow WC dla potrzeb osob ze
szczegolnymi potrzebami. Realizacja
inwestycji 2023/2024.

5. Wymiana nawierzchni miejsc
parkingowych dla OzN realizacja,
dokumentacja projektowa 12.2021,
realizacja inwestycji lata 2022/2023.

Audyt cyfrowy

TAK

Zalecenia do wdrozenia:
Budynek przy ul. 1 Maja 81

1.Dostosowanie wszystkich
dokumentow elektronicznych do
wymagan WCAG.

2.Usunigcie btgdow na (starej) stronie
WWW.mszana.ug.gov.pl
Projektowanie nowej strony
internetowej zgodnej z wymogami
ustawy do wrzesnia 2021

Konsultacje wynikéw audytu
cyfrowego.

Podmioty biorgce udziat w
konsultacjach:

1. Wydziat AEI
2. Wydzial FN

3. Wykonawca strony www
firma 2ClickPortal

TAK

Whioski w wstepny plan realizacji:

Dostosowanie dokumentow realizuja
przeszkoleni pracownicy urzegdu -
nalezy wytypowac pracownikow i
skierowac ich na szkolenie.

Strona www.mszana.ug.gov.pl

Usunig¢ciem blgdow zajmuje si¢
informatyk.




Audyt informacyjno- TAK Zalecenia do wdrozenia:
komunikacyjny
Budynek przy ul. 1 Maja 81
1.Instalacja petli indukcyjnej w
punkcie obstugi klienta na parterze
budynku,
2.Wymiana tablic informacyjnych na
parterze budynku.
Konsultacje wynikéw audytu TAK Whioski w wstepny plan realizacji:
informacyjno-
komunikacyjnego 1.Instalacja petli w ramach rezerwy
. . . finansowej w roku 2021.
Podmloty'blora,ce udziat w 2.Wymiana tablic informacyjnych na
konsultacjach: parterze budynku w roku 2022.
1. Wydziat AEI
2. Wydziat PI
3. Wydziat FN
Audyt procedur - regulamin NIE Zalecenia do wdrozenia:
organizacyjny, regulamin
zatrudnienia, standardy obstugi, 1. Przeprowadzenie audytu procedur i
regulamin oceny ryzyka przeprowadzenie konsultacji jego
zawodowego, zamowienia wynikow
publiczne, ustugi zlecane itd.
Konsultacje wynikow audytu NIE Whioski z konsultacji:

procedur
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4. Harmonogram dzialan, delegacja odpowiedzialnosci, kosztorys.

Element planu Czas realizacji | Niezbedne

dzialania/kroki
milowe/punkty
kontroli postepow
prac

Osoba/jednostka | Koszt

Odpowiedzialna

Budynek przy Do konca 2022

ul. 1 Maja 81

* Przygotowanie
zapytania

Marek Matek- PI Okoto 30.000
zt




Zmiana
oswietlenia
(zwigkszenie
natezenia) przed i
za wej$ciem do

ofertowego,
Realizacja i odbior
robot.

budynku urz¢du
gminy, instalacja
o$wietlenia
awaryjnego .
Zmiana
o$wietlenia
wewnatrz
budynku.
Budynek przy ul. | Do konca 2021 | » Oszacowanie Katarzyna Bylicka | Wypukle
1 Maja 81 warto$ci zamowienia | — AEI numery pokoi
okoto 26.000 zt
Wymiana na dostawg¢ oznaczen brajl do
oznaczen na brajlowskich - 30 dni. oszacowania.
drzwiach do * Przygotowanie
pomieszczen na zapytania
wypukte i ofertowego na
oznaczenie ich dostawe
brajlem. i instalacje¢ oznaczen
Wymiana tablic - 3 miesigce.
informacyjnych na Realizacja i odbior
parterze budynku. robot.
Budynek przy Dokumentacja * Ujecie Ujecie kosztu Dokumentacja
ul. 1 Maja budowalna do w przysztorocznym | w budzecie gminy - | okoto 50.000
konca 2022, budzecie kosztu Skarbnik, z1,

Budowa windy.

Budowa windy
do konca
2023/2024.

budowy windy,

* Przegotowanie
postepowania na
opracowanie
dokumentacji
budowlanej 60 dni,
* Odbior
dokumentacji do
konca 2022,

* Przygotowanie
przetargu na budowe
windy do konca
2023,

Odbior robdt - do
konca 2024

Przetarg na
opracowanie
dokumentacji

i budowe windy -
dziat PI

Budowa windy
koszty po
opracowaniu
kosztorysu.

Budynek przy
ul. 1 Maja
Przystosowanie

Dokumentacja
techniczna do
konca 2022.

* Opracowanie
dokumentacji
technicznej

Ujecie kosztow w
budzecie gminy —
Skarbnik,

Koszt
inwestycji
43.000 zt




istniejacych Realizacja * Przygotowanie Rozeznanie i proba
sanitariatow WC | 2023/2024 przetargu 2023 pozyskania
dla potrzeb os6b * Realizacja srodkow
ze szczegllnymi inwestycji zewngtrznych —
potrzebami. 2023/2024 Referat Gospodarki
*  Odbidr robot 2024 | Komunalnej i
Funduszy
Zewnetrznych,
Przygotowanie
dokumentacji
technicznej,
przetarg oraz
nadzor nad
realizacjg — Referat
Planowania i
Inwestycji
Budynek Dokumentacja | * Przygotowanie Dokumentacja Dokumentacja
ul. 1 Maja 81 do przetargu dokumentacji budowlana - dziat 54.500 zt
Wymiana w roku 2022, budowlanej 12.2021, | PI Realizaci
. . i ) ealizacja
nawierzchni Prace * Przygotowanie Dokumentacja inwestycji
wokot budynku budowlane w dokumentacji przetargowa - dziat Koszty po
w przysztym roku 2023 przetargowej, PI opracowaniu
roku. Wylonienie K
osztorysu.
wykonawcy,
* Odbidr prac do
grudnia 2023
Dostosowanie Szkolenie * Szkolenie Informatyk, Koszt
wszystkich pracownikow pracowniké'w, Osoby do szkolenia
dokumentow do konca Opracowanie . okoto 3.000
. przeszkolenia:
elektronicznych 2021, dokumentow. Kierownic zt.
. y
do wymagan Opracowanie
ustawy o dokumentow
dostepnosci do konca
cyfrowej 2021,
Usunigcie Do konca * Usunigcie bledow | Informatyk, Ustuga
btedow na stronie | lipca 2021 przez informatyka realizowana w
WWW urzedu, ramach
biezacej
obstugi strony
WWW
Budowa nowe;j Do konca Stworzenie nowej Informatyk Koszt
strony wrzes$nia 2021 | strony internetowej Wydziat AEI 11.083,54
internetowej zgodnej z
wymogami ustawy
Instalacja petli Do konca * Przeprowadzenie Dziat AEI, PI Koszt okoto
indukcyjnej w 2021 zapytania na dostawe 7.000 zt




biurze 1 instalacje petli,
podawczym, + Instalacja i
punkcie obstugi odbior,
klienta na . .
Umieszczenie na
parterze .
stronie www
budynku. . . .
informacji o petli.
Przeprowadzenie Do konca * Przygotowanie Przeprowadzenie Koszt okoto
audytu proceduri | 2022 zapytania ofertowego | zamodwienia - 31.000 zt
przeprowadzenie na przeprowadzenie dziat zamowien,
kons.uljcacp jego audytu, o Nadzor na
wynikow * Realizacja audytu

i odbior raportu,

* Przeprowadzenie

konsultacji wynikoéw

badania ze

wszystkimi dziatami

urzedu przy udziale

NGO

Z obszaru

dostepnosci,
Wprowadzenie do
planu zalecen raportu
z uwzglednieniem
konsultacji

realizacjg badania,
wspotpraca z
wykonawca,
organizacja
konsultacji,
aktualizacja planu
- koordynator
Btazej Tatarczyk

Opracowat:

Koordynator do spraw

dostepnosci

-/ -

mgr Btazej Tatarczyk

Zatwierdzit:

Wojt Gminy Mszana

-/ -

mgr Mirostaw Szymanek




